学术报告厅使用联系单
                                         填表日期：      年     月     日

	使用单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	用途
	
	使用时间

	
	
	月
	日
	起止时段

	
	
	
	
	

	出席对象
	
	参加人数
	

	设备、设施使用要求
	是否使用话筒：□是   □否      话筒数量：           
是否使用投影：□是   □否

是否自带笔记本电脑：□是   □否

自带笔记本电脑的型号：       操作系统：       视频接口：        
是否需要播放音乐：□是   □否
其他：                                                              
                                                

	校长办公室审核
意见
	

	现代教育技术中心确认意见
	


注：[1]报告厅使用预约须提前两天。
[2]若自带笔记本电脑等设备，请务必提前至少30分钟到现场调试，以确保设备的正常运行。
[3]“设备、设施使用要求”栏填写内容包括话筒、电脑、投影等多媒体设备，其他的讲台、桌椅、桌布等请自行解决。
[4]本联系单经校办审核后，提交至现代教育技术中心办公室（东校区31幢15楼1505），或发送电子稿至jyjs@hutc.zj.cn。
